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INDUCCION A LA GESTION DE LA FPI IMPARTIDA POR EL SENA

Lugar: Centro Astin- Ambiente 6 de plasticos
Fecha: 2 de Febrero
6 al 9 de Febrero de 2024
Intensidad: 40 Horas presenciales
Horario: 8:00-12:00y 13:00a17:00
Instructor: Omar H. Ossa B.
Participantes: Instructores con nueva vinculacion al Centro Astin

Justificacion:

Debido al inicio del calendario académico, ingreso de nuevos instructores, y dado que es
importante difundir los procesos en el Sena, es necesario orientar unas actividades de
induccion y reinduccién a la FPI que se imparte en el Sena, especificamente

AGENDA reconocimiento del Sena y el Centro Astin, Proceso de Gestion de la FPI y programa de
formacioén con su desarrollo curricular.
DE
Objetivo General:
TRABAJO |Reconocer los procedimientos asociados a la gestion de la FPI que se imparte en el
Sena.
Objetivos Especificos:
e Reconocer la estructura organizacional del Sena.
e Reconocer los procedimientos de desarrollo curricular y ejecucion de la FPI
e Reconocer la LMS como herramienta de apoyo a la ejecucién de la FPI
e Reconocer procedimiento de supervision de contratos.
Metodologia:
Presentaciones magistrales y talleres.
CALENDARIO: ACTIVIDADES:
Dia 1
8:00 a 8:10 Presentacion de los participantes
8:10a 10:00 Reconocer la Estructura organizacional del Sena y del Centro Astin
10:00 a 10:15 Receso
10:15a12:00 Reconocer el Ciclo de la FPI.
Almuerzo libre
13:00 a 15:00 Reconocer El procedimiento de Desarrollo Curricular
15:00 a 15:15 Receso
15:15a17:00 Reconocer El procedimiento de Desarrollo Curricular
Dia 2
8:00 a 10:00 Apropiar El procedimiento de ejecucion de la FPI
10:00 a 10:15 Receso
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10:15 a 12:00 Apropiar El procedimiento de ejecucion de la FPI

12:00 a 13:00 Almuerzo libre

13:00 a 15:00 Reconocer Programa de Formacion y formatos del Desarrollo Curricular

15:00 a 15:15 Receso

15:15a17:00 Reconocer Programa de Formacion y formatos del Desarrollo Curricular
Dia 3

8:00 a 10:00 Reconocer el proceso de evaluacion en el SENA

10:00 a 10:15 Receso

10:15a12:00 Reconocer el proceso de evaluacion en el SENA

12:00 a 13:00 Almuerzo libre

13:00 a 15:00 Eglconocer el Reglamento del Aprendiz, como herramienta del proceso de ejecucion de la

15:00 a 15:15 Receso

15:15 a 17:00 ngonocer el Reglamento del Aprendiz, como herramienta del proceso de ejecucion de la
Dia 4

8:00 a 10:00 Reconocer el procedimiento de reporte de novedades

10:00 a 10:15 Receso

10:15a12:00 Reconocer el procedimiento de reporte de novedades

12:00 a 13:00 Almuerzo libre

13:00 a 15:00 Reconocer el portafolio de evidencias como herramienta de apoyo a la FPI

15:00 a 15:15 Receso

15:15a17:00 Reconocer el procedimiento de seguimiento al aprendiz en la etapa productiva.
Dia 5

8:00 a 10:00 Apropiar manejo basico de la plataforma Territorium

10:00 a 10:15 Receso

10:15a12:00 Apropiar manejo basico de la plataforma Territorium

12:00 a 13:00 Almuerzo libre

13:00 a 15:00 Reconocer el procedimiento de pago y evidencias a entregar

15:00 a 15:15 Receso

15:15a17:00 Preguntas generales de los procesos

Resultados y/o Productos:
e Instructores con conocimientos actualizados sobre el proceso de Gestién de la FPI que se imparte
en el Sena

Observaciones:
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